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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

NAGYKÖRŰI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Munkaügyi-hagyatéki ügyintéző és pénztáros
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Nagykörűi Közös Önkormányzati Hivatal által ellátott

Nagykörű, Csataszög, Hunyadfalva Községi Önkormányzatok, a Nagykörűi Roma Nemzetiségi

Önkormányzat, valamint az Önkormányzatokhoz tartozó intézmények vonatkozásában a

munkaügyi feladatok ellátása, KIRA rendszer használata, pénztárosi feladatok ellátása, hagyatéki

ügyintézéssel kapcsolatos faladatok ellátása, hagyatéki-póthagyatéki leltár készítése, a kiskorú

örökösök, gondnokoltak és gyámság alá helyezettek ingó és ingatlan vagyonának leltározása,

jogszabályban meghatározott adatszolgáltatás, a jogszabályban előírt nyilvántartások vezetése

valamint tájékoztatás az illetékes szervek felé, ASP rendszer használata.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Szakigazgatási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Nagykörű

Álláshirdető szervezet bemutatása: jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a 
köztisztviselők

jogállásáról szóló 2011. évi CXCIX. törvény valamint a Nagykörűi Közös Önkormányzati Hivatal

Közszolgálati Szabályzata az irányadó. Postai úton, a pályázatnak a Nagykörűi Közös

Önkormányzati Hivatal címére történő megküldésével (5065 Nagykörű, Május 1 út 1.)•

Elektronikus úton a jegyzo@nagykoru.hu e-mailon keresztül.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság
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- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Üzleti ismeretek, ügyitel és jog, tovább nem bontható, Érettségi, középiskolai végzettség 
vagy középiskolai végzettség és gazdaságtudományi szakképesítés

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- KIRA, ASP rendszer ismerete

- Felsőfokú szakképesítés, emelt szintű szakképesítés, szakképesítés-
ráépüléses szakképesítés, felsőfokú szakirányú szakképzettség, technikusi 
szakképzettség

- Felsőfokú végzettséghez kötött sazkképesítés alapképzés (Bsc vagy BA), 
Pénzügyi gazdálkodási, HR végzettség

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Szabálykövetés, fegyelmezettség (alap)

- Önállóság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- Adatkezelési nyilatkozat

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata
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A pályázat benyújtásának határideje: 2024.04.02. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A pályázat kiírója a pályázat eredménytelenné nyilvánításának 
jogát fenntartja

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.04.05. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: nagykoru.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.04.08.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.03.16.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


